个人申报系统常见问题
一、校外劳务申报
1. 劳务人员信息采集时，如果出现下图提示，说明该人员可能属于在职职工或者在校学生。应确认该人员是否已不在我校工作，或者是否属于已经毕业的学生。
[image: C:\Documents and Settings\Administrator\Application Data\Tencent\Users\406862359\QQ\WinTemp\RichOle\EKN8)$CHK8N}04N@WGR`4)G.png]
如果确认该人员已不在我校工作或学习，则先在“证件类型”下拉菜单中选择“其他”（如图所示），再录入身份证号码以及其他信息。
[image: C:\Documents and Settings\Administrator\Application Data\Tencent\Users\406862359\QQ\WinTemp\RichOle\TZQR6TI74`PJ62}U44~JYTR.png]
[image: C:\Documents and Settings\Administrator\Application Data\Tencent\Users\406862359\QQ\WinTemp\RichOle\_`5FPTSR%YR827$D9KP[2YD.png]2. 劳务人员信息采集过程中，关于开户银行为非工行的银行卡号，开户银行可通过先选择“开户行所属地区”，然后点击“开户行”右侧“？”号，输入开户行关键字进行查询，再选择（如下图）正确银行开户行。如果开户行确实在系统中不存在，则选择开户行的上级分行即可，比如：要找的开户行为“建行河大支行”，系统中没有该开户行，则可以选择“建行保定分行”即可。
二、学生劳务申报
1. 关于学生劳务申报无法输入银行卡号的问题
[image: C:\Documents and Settings\Administrator\桌面\QQ图片20170608104446_meitu_1.jpg]
因为系统设置了不允许录入学生银行账号，所以在申报学生劳务时，是不需要输入银行卡号的，银行卡号等信息需要另外做“发放EXCEL表”交到报销前台做银行代发使用。
三、其他问题
1. 关于财务项目选择的问题
[image: C:\Documents and Settings\Administrator\Application Data\Tencent\Users\406862359\QQ\WinTemp\RichOle\9S6VR_VO%$1A%6`}MZ~U56W.png]
所有申报都需要选择“财务项目”，有科研项目的老师可以直接选择自己的科研项目，其他除科研经费以外所有项目均选择“0041学校经费”即可
[image: C:\Documents and Settings\Administrator\Application Data\Tencent\Users\406862359\QQ\WinTemp\RichOle\VZ1~1WI%]1(N{GOK1{A{}SI.png]
2. 关于申报日期与报销日期的问题
当月申报的收入必须当月到财务与资产管理处进行报销，当月未报销的需要重新申报录入才能报销。对于已经签字未及时报销的，可以不用重新签字，只需在网上重新填报打印后，连同已签字的申报表一起到财务处办理相关报销业务即可。
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